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INFORMATIVO N° 06/2023 — UAUS-DJ ;&

=d

Assunto: Orientacbes sobre as funcionalidades “Troca Responsavel’, “Troca responsavel
Conclusao” e “Troca responsavel” (audiéncias) no sistema PROJUDI/PJD.

1. Inicialmente, esclarecemos que a “Troca Responsavel”’ (troca de juiz), disponivel no
campo “Opgdes Processo”, nos processos digitais, interfere no ponteiro de distribuicdo e

gera compensacgao na distribuicdo de processos;

Gerar Certiddo Narrativa 3

Guias 3

Marcar Audiéncia b les Lima

Partes " 11-37 Dt. Nascimento
Trocas ' Troca Responsavel Conclusio
Visualizar *  Trocar MP Responsavel
Alterar Classificador (Processo) ITrocar Responsavel I

Essa funcionalidade “Troca Responsavel’ foi desenvolvida para os casos que o(a)
magistrado(a) responsavel pelo processo se da por “suspeito(a)’ ou “impedido(a)” de atuar

NO Processo;

2. Nos casos de auxilio prestado por magistradas ou magistrados, faz-se necessario trocar
responsavel na pendéncia de conclusao e/ou responsavel pela audiéncia, a depender da

finalidade do auxilio;
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3. Trocar responsavel pela audiéncia — utilizado nos auxilios de audiéncias;
Para fazer a “Troca Responsavel’ pela audiéncia, a Escrivania acessa a serventia € no

menu “Audiéncias” seleciona a opgao “Trocar Responsavel”;

.‘. Processo Judicial % smvioor e Homorogacko »

Pagina Inicial Processos Cadastros Cumprimentos Estatisticas Mandados Seguranca Certificadoes PDPJ CNJ
[
- Agenda
& Area do Analist
Boa Tarde, Teste Analista 1 ¢ Conciliacao ol
Serventia: Goidnia - 9° Juiza
Serventia Cargo: Analista Juc Instrucio o
PROCESSOS SERVENT]
Preliminar 3 |
Tipo | Quantidade
Ativo Una 3 1893
Arquivado 57
suspenso Mediacdo CEJUSC 3 30
Arquivado Provisoriamente 3
Ativo Provisoriamente Instrucdo e Julgamento » 33
Processo Encaminhado 42
Processo em Recurso Todas 2 163
Total 2221
INCONSISTENCIAS [Trn(ar Responsavel por Audiéncia

4. Na proxima tela informa o periodo ou o status da audiéncia ou o cargo da serventia (atual

responsavel pela audiéncia) e clica em “Consultar”;

“ Processo Judicial % s==vioor pe nomorosacio »

Pagina Inicial Processos Audiéncias Cadastros Cumprimentos Estatisticas Mandados Seguranca Certificados PDPJ CNJ

» AUDIENCIAS PENDENTES

PARAMETROS PARA CONSULTA

Data Inicial Data Final

Nimero do Processo

Status da Audiéncia QL ©

| Cargo da Serventia Q0 I
o] e

5. O sistema Projudi/PJD listara as audiéncias conforme os paradmetros informados;

E possivel trocar o responsavel pela audiéncia em processo especifico ou em Lote;
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Se for trocar o responsavel pela audiéncia em processo especifico, deve-se clicar no icone

do lado direito “Efetuar troca de responsavel”;

Trocar Responsavel

Serventia: Goiania - 9° Juizado Especial Civel l
O Data/Hera Processo Promovente Promovido Status Responsavel

(m] 28/10/2020 10:30  5099091.71 MUNICIPIO DE ITABERAI GO DIVING DA SILVA ROSA A Realizar Conciliador
a 28/10/2020 11:00 5099092.56 MUNICIPIO DE I[TABERAL GO DIVING DA SILVA ROSA A Realizar Canciliader ‘L
a 28/10/2020 11:30  5099093.41 MUNICIPIO DE ITABERAI GO DIVING DA SILVA ROSA A Realizar Conciliador ‘[:1

Se for trocar o responsavel pela audiéncia “em Lote”, seleciona os processos e clica no

botdo “Trocar Responsavel”;

Serventffa: Goiania - 99 Juizado Especial Civel

O /:)ata[ﬂnra Processo Promovente Promovido Status Responsavel
28/10/2020 10:30  5099091.71 MUNICIPIO DE ITABERAI GO DIVING DA SILVA ROSA A Realizar Conciliador ‘["1
28/10/2020 11:00 5099092.56 MUNICIPIO DE ITABERAI GO DIVINO DA SILVA ROSA A Realizar Conciliador ‘[:1
28/10/2020 11:30  5099093.41 MUNICIPIO DE ITABERAI GO DIVING DA SILVA ROSA A Realizar Conciliador ‘[:1
28/10/2020 12:00 5099094.26 MUNICIPIO DE ITABERAI GO DIVING DA SILVA ROSA A Reslizar Conciliador ‘[:1
D 28/10/2020 14:30 5100130.06 MUNICIPIO DE ITABERAI GO DIVINO DA SILVA ROSA A Realizar Conciliador ‘[:1
a 28/10/2020 15:00 5100131.88 MUNICIPIO DE ITABERAI GO DIVING DA SILVA ROSA A Reslizar Conciliador ‘[:1

6. Ao realizar a troca de responsavel pela audiéncia, seja em Lote ou individual, aparecera a

seguinte tela, diferenciando apenas sobre a indicagéo do(s) processo(s);

» Trocar Responsavel de Audiéncia

TROCAR RESPONSAVEL DE AUDIENCIA

AUDIENCIAS

Data Audiéncia Namero Processo Cargo Nome Responsavel
1 28/10/2020 10:30:00 5099091.71 Conciliador Teste Analista 1 Grau m
2 28/10/2020 11:00:00 5099092.56 Conciliador Teste Analista 1 Grau m
3 28/10/2020 11:30:00 5099093.41 Conciliador Teste Analista 1 Grau ﬁ"o
4 28/10/2020 12:00:00 5099094.26 Conciliador Teste Analista 1 Grau m
NOVO RESPONSAVEL

*Novo Responsavel Q

7. Clica na “lupa” do campo “Novo Responsavel” e depois em “Consultar” para selecionar

o(a) novo responsavel pela audiéncia;

NOVO RESPONSAVEL

*Novo Responséve@
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» | AudienciaProcesso| Busca de ServentiaCargo

CONSULTA DE SERVENTIACARGO

ServentiaCargo

8. Apds selecionar o(a) novo(a) responsavel pela audiéncia clique no botdo “Concluir”;

» Trocar Responsavel de Audiéncia

TROCAR RESPONSAVEL DE AUDIENCIA

AUDIENCIAS
Data Audiéncia Nimero Processo Cargo Nome Responsavel
1 28/10/2020 10:30:00 5099091.71 Congciliador Teste Analista 1 Grau iy
2 28/10/2020 11:00:00 5099092.56 Conciliador Teste Analista 1 Grau ﬁ"n
3 28/10/2020 11:30:00 5099093.41 Conciliader Teste Analista 1 Grau m
4 28/10/2020 12:00:00 5099094.26 Congciliador Teste Analista 1 Grau iy
NOVO RESPONSAVEL

*Novo Responsavel QL

Juiz 1 - Ana Pauls de Lima castro

9. Clique em “Confirmar” para concluir a troca de responsavel pela audiéncia;

Cligue para Confirmar a Troca do Responsavel pela Audiéncia

10. Aparecera a mensagem de confirmacgao da troca de responsavel. Clique em OK;

Processo Judicial %

g‘ Troca de Responsavel Efetuada com Sucesso.

OK
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O nome do(a) novo(a) responsavel pela audiéncia aparecera no campo

Responsavel”;

Presidéncia do Tribunal de Justica

“Nome

TROCAR RESPONSAVEL DE AUDIENCIA
AUDIENCIAS

Data Audié&ncia Nimero Processo Cargo
1 28/10/2020 10:30:00 5099091.71 Juiz 1
2 28/10/2020 11:00:00 5099092.56 Juiz 1
3 28/10/2020 11:30:00 5099093.41 Juiz 1
4 28/10/2020 12:00:00 5099094.26 Juiz 1

Mome Responsavel

Ana Paula de Lima castro
Ana Paula de Lima castro
Ana Paula de Lima castro

Ana Paula de Lima castro

11. Ao consultar as pendéncias do processo

responsavel pela audiéncia;

também

aparece o nome do(a) novo(a)

SITUAGAO DO PROCESSO
NUmero Processo: 5099091-71
Descartar Pendéncias
PENDENCIAS NO PROCESSO
AGUARDANDO VERIFICAGAO
Tipo Responsavel Data Inicio Resolver
1 Verificar Novo Processo 05/10/2020 16:05:06 e
2 Verificar Conexao 06/10/2020 16:05:06 0O %
CONCLUSOES PENDENTES
Tipo Responsavel Data Inicio Status
Nenhuma Conclusdo em Aberto.
AUDIENCIAS PENDENTES
Tipo Responsavel Data Agendada Serventia Status Resolver
Conciliagdo [PRESENCIAL] Juiz 1 - Ana Paula de Lima castro 28/10/2020 10:30:00 Goidnia - 9° Juizade Especial  Agyardando Realizacio k)

12. Trocar responsavel pela conclusao — utilizado nos auxilios de processos conclusos;

Para fazer a troca de responsavel pela conclusdo também ha 2 opg¢des, individual e em lote.

13. A troca de responsavel pela conclusdo em processo especifico € realizada dentro do

processo — campo “Opgodes Processo” — “Trocas” - “Troca Responsavel Conclusao”;
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area  civel

»

Gerar Certiddo Narrativa

Guias »
Marcar Audiéncia * BRASIL S/A
Teries , Dt. Nascimento
* | Troca Responsavel Cnnclusﬁul
Visualizar * Trocar MP Responsavel [Troca Responsavel da Conclusio do Processo

Alterar Classificador (Processo)  Trocar Responsavel

14. Seleciona o(a) Juiz(a) que vai receber a pendéncia de Conclusao e clica em “Concluir”.
O nome do(a) Juiz(a) que vai receber a conclusdo deve estar em um cargo da serventia,

caso contrario ndo é possivel trocar responsavel pela conclusao;

[l Processo Judicial  semor oe ke

Pagina Inicial Processos Audiéncias Cadastros Cumprimentos Estatisticas Mandados Seguranca Certificados PDPJ CNJ X 27:

»Trocar responsavel por conclusio de processo de 1° grau

NUmero Processo
5099091-71

Responsavel atual pela concluséo: (Juiz) Ana Paula de Lima castro (Geiénia - 9° Juizado Especial Civel)
MAGISTRADO QUE RECEBERA A CONCLUSAO
Descricéo do Cargo Serventia Responsavel
1 Juiz 1 Goiania - 9° Juizado Especial Civel Juiz Ana Paula de Lima castro fe)
2 Juiz 2 Goiania - 9° Juizado Especial Civel Juiz Ana Paula de Lima castro ®
3 Juiz Curso Goiania - 9° Juizado Especial Civel Juiz Analista Teste fe)

Clique em “Confirmar”;

Cliqgue para Confirmar a Troca do Responsavel da conclusdo.

Aparecera a mensagem de confirmagao da troca de responsavel pela concluséo;

Processo Judicial ®

_/ Troca de Responsavel pela concluséo do
processo 5099091-71 efetuada com sucesso.
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15. Quando consulta as pendéncias do processo verifica-se que ja aparece o nome do
novo(a) responsavel pela audiéncia;

A data da conclusao nao ¢ alterada, permanece a data que o processo foi concluso;

SITUA(;AD DO PROCESSO
Nimero Processo: 5099091-71

Descartar Pendéncias

PENDENCIAS NO PROCESSO

AGUARDANDO VERIFICAGAO

Tipo Responsavel Data Inicio Resolver
1 Verificar Novo Processo 06/10/2020 16:05:06 %’e
2 Verificar Conexao 06/10/2020 16:05:06 o %’e

5
Tipo Responsavel Data Tnicio Status
1 Concluse - Decisdo Juiz 2 - Ana Paula de Lima castro 17/03/2023 18:14:49 Aauardands

16. A troca de responsdavel pela conclusdo “em lote” é realizada acessando a serventia —

menu “Cumprimentos — opcéo “Conclusoes” - “Trocar Responsavel’;

|Cumprimentos I Estatisticas Mandados Seguranca Certificados PDP] C

Alvaras 3
Carta Adjudicacdao 3
Cartas de citacdo »
Cartas precatoria 3 |
| Quantidade
Edital »
Intimacoes 3
Mandados 3
Oficios »
Oficios Delegacia »
Publicacoes 3
Verificar »

Criar Pendéncia

rventia.
Abertos al.
Distribuidos
Acompanhamento

Finalizados
Respondidos

Meus 3

Conclusdes| » |Trm:ar Responsavel |
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17. Na proxima tela informa a quantidade de conclusées e o nome do(a) juiz(a) que vai e

que vai receber as conclusdes e clica em “Concluir” e “Confirmar”;

» Trocar Responsavel de Conclusées
| Quantidade de Conclusdes s |
|| MAGISTRADOS RESPONSAVEIS DA SERVENTIA QUE PODE CEDER CONCLUSGES |
Descricéo do Cargo Serventia Responsavel
1 Juiz 1 Goiania - 9° Juizado Especial Civel Juiz Ana Paula de Lima castro @
2 Juiz 2 Goiénia - 99 Juizado Especial Civel Juiz Ana Paula de Lima castro O
3 Juiz Curso Goiania - 9° Juizado Especial Civel Juiz Analista Teste O
| MAGISTRADOS RESPONSAVELS DA SERVENTIA QUE PODE RECEBER CONCLUSOES |
Descricio do Cargo Serventia Responsavel l
1 Juiz 1l Goiania - 9° Juizado Especial Civel Juiz Ana Paula de Lima castro O
2 Juiz 2 Goiénia - 99 Juizado Especial Civel Juiz Ana Paula de Lima castro @
3 Juiz Curso Goiania - 9° Juizado Especial Civel Juiz Analista Teste O
-I

18. Aparecera a mensagem confirmando a troca de responsavel em lote;

Nesse caso, o sistema Projudi/PJD realiza a troca de responsavel pelas conclusbes mais

antigas e nao informa quais sao 0s processos;

Processo Judicial %

./ ATroca de Responsavel das 5 Conclusfes mais
antigas foi Efetuada com Sucesso.

OK

19. O sistema Projudi/PJD n&o gera movimento no processo quando € realizada a troca de
responsavel pela conclusao e troca de responsavel pela audiéncia;

Apenas na troca de responsavel pelo processo € gerado movimento no processo digital,
conforme veremos a seguir,
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20. Troca Responsavel — utilizado nos casos de Suspei¢cao ou Impedimento;

A “Troca Responsavel” de juiz(a) responsavel pelo processo é realizada acessando o campo

“Opcodes Processo” - “Trocas” - “Trocar Responsavel’;

o
Gerar Certidao Narrativa 3
Guias 3
Marcar Audiéncia P s Lima
Partes R 1-37 Dt. Mascimento
Trocas * Troca Responsavel Conclusdo
Visualizar ' Trocar MP Responsavel
Alterar Classificador (Processo) ITruc:ar Responsavel I

21. Aparecerd mensagem informando a necessidade de certificar a troca de responsavel no

processo,

Processo Judicial ®

Q’ ATEMCAO - Para trocar um responsavel no
processo, por favor faga uma certiddo
justificando o motivo e clique em "Avancar” para
efetuar a troca.

OK

22. Informa a “Descricdo Movimentagao”, seleciona o “Tipo de Arquivos”, busca o modelo da

certidao e assina digitalmente;
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» Movimentar Processo

PASSO 1 - DADOS MOVIM ENTAQAO
4k 5099091-71

Descricio Movimentacio ©)|
Redistribuicio por suspeicdo

ASSINATURA DO LADO DO SERVIDOR

*Tipo de Arguivos Qe
Certiddo
Modelos, Editor on-line

Upload de Arquivos
Nome Arquivo ©

Modelo QL @
CERTIDAO DE TROCA DE RESPONSAVEL
Editor Texto )
0 & || & B @2 2 02 @ Bcsorne g @]
Fome  -| Ta. |4 A-|B I U ew|x x|=2 =8| &= =
Certiddo
23. Quando finalizar a assinatura digital da certiddo ela aparecera no campo “Lista de
Arquivos”;
LISTA DE ARQUIVOS
O T INER
[] Descricdo Nome do Arquive Opciies
[ certiddo online.html.p7s m
24. Clique em “Avancar”;
LISTA DE ARQUIVOS
ST
[] Descricio Nome do Arquivo Opcbes
O certiddo online.html.p7s iy
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25. Clica na “lupa” do campo “Novo Responsavel’;

» Definigao/Trocar Responsavel de Processo

DEFINI(;.EOITROCAR RESPONSAVEL DE PROCESSO

PROCESSOS
Nimero Processo Responsavel Atual Serventia
1 5099091-71 Juiz 1 Ana Paula de Lima castro Goidnia - 99 Juizado Especial Civel

NOVO RESPONSAVEL
*Novo Responsavel Q

26. Clica no botéao “Consultar” para buscar o nome do(a) novo(a) responsavel pelo processo;

» |ProcessoResponsavel| Busca de ServentiaCargo

CONSULTA DE SERVENTIACARGO

ServentiaCargo

27. Seleciona o nome do(a) juiz(a) que sera o(a) novo responsavel pelo processo;

O nome deve estar na estrutura de cargos, caso contrario ndo aparecera na lista;

Id  ServentiaCargo [Serventia] Usuario CargoTipo Selecionar
1 1746 luiz 1 [Goiania - 9° Juizado Especial Civel] Ana Paula de Lima castro Juiz £
2 12225 luiz 2 [Goidnia - 9° Juizado Especial Civel] Juiz [E4
3 12220 luiz 2 [Goidnia - 9° Juizado Especial Civel] Ana Paula de Lima castro Juiz [E1
4 17183 luiz Curso [Goidnia - 9° Juizado Especial Civel] Analista Teste Juiz [E4

28. Apos selecionar o(a) novo(a) responsavel clique em “Concluir’ e “Confirmar”;

DEFINIQAO/TRDCAR RESPONSAVEL DE PROCESSO

PROCESSOS
Namero Processo Responsavel Atual Serventia
1 5099091-71 Juiz 1 Ana Paula de Lima castro Goidnia - 9° Juizado Especial Civel
NOVO RESPONSAVEL

*Novo Responsavel
Juiz Curso - Analista Teste

(=l

Av. T-7 esquina com a Avenida Mutirdo, Setor Oeste, Goidnia-GO, CEP 74140-110 — fone: 3216-2230




Presidéncia do Tribunal de Justica
— . Diretoria Judiciaria
PODER JUDICIARIO Unidade de Atendimento aos Usuarios de Sistemas
Tribunal de Justiga do Estado de Goias

29. Aparecera a mensagem de confirmagao de Troca de Responsavel;

Processo Judicial

@I Troca de Responsavel Efetuada com Sucesso.

OK

30. O sistema Projudi/PJD gerara novo movimento do processo informando a Troca de

Responsavel;
N? Mowvimentacdo Data
Troca de Responsavel 20/03/2023
Redistribuigdo por suspeigdoNovo responsavel: Analista Teste 16:18:42

31. No campo Responsaveis pelo processo aparecera o nome do(a) novo(a) responsavel

pelo processo;

Nimero Processo
5099091-71

POLO ATIVO
Nome MUNICIPIO DE ITABERAL GO CPF 02.451.938/0001-53 =

POLO PASSIVO
Nome DIVINO DA SILVA ROSA CPF 013.803.891-00 =

RESPONSAVEIS

Cargo Nome Serventia

1 Juiz Analista Teste Goiénia - 9° Juizado Especial Civel|

Unidade de Atendimento aos Usuarios de Sistemas
Diretoria Judiciaria
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