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MANUAL

ZOOM - SISTEMA DE VIDEOCONFERENCIA

1) Sobre o0 Zoom

O Zoom € uma empresa de video comunicagao (https://zoom.us) que permite a

realizacdo de videoconferéncias gratuitas, por meio do seu site ou pelo aplicativo
“ZO0M Cloud Meetings”, disponivel nas lojas de aplicativos (Apple Store e Google
Play).

A versao gratuita permite a realizacdo de videoconferéncia com até 100 (cem)
participantes, mas com um limite de 40 minutos em reunides com trés ou mais
participantes no total. As reunides individuais (apenas o anfitrido [usuario que criou a
sala de videoconferéncia] e mais um participante) ndo possem limite de tempo.

A versao gratuita permite gravagao em arquivo salvo localmente (na maquina
do anfitrido), no entanto, essa gravacao nao esta disponivel pelo aplicativo mével. O
anfitrido devera utilizar o programa instalado em seu computador para realizar a

gravacgao.

2) Baixando e instalando o Zoom, para o computador

a) Para organizar uma videoconferéncia por meio do Zoom, o anfitrido devera

acessar o link [https://zoom.us/client/latest/ZoomInstaller.exe] e fazer o download do

programa.

Abrir “Zoomlinstaller.exe” x

Yocé selecionou abrir:
[5] ZoomInstaller.exe

tipo: Binary File (10,8 MB)
de: hitps://d11yldzmagSyn.cloudfront.net

Cluer salvar este arquivo?

Salvararquivn| | Cancelar
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b) Execute o instalador:

) Zoom Installer ®

[ 1|
Installing...

69%

Zoomlnstalls

c¢) Clique em “Sign in” e faga seu cadastro:

© Zoom Cloud Meetings - X

200Mm

Sign In

Version: 4.6.8 (19178.0323)

3) Organizando uma videoconferéncia por meio do Zoom
a) Apo6s o cadastro, o usuario sera remetido automaticamente para a tela inicial
do programa. Para configurar o local em que o arquivo de gravagdo da

videoconferéncia devera ser salvo, o usuario devera clicar no icone de configuragdes:

© zoom - O
— ™ = 0]
ﬂ - 3] . Search
Home Chat Meetings Contacts

6
[¢]
20:29 ﬁ

o terga-feira, 31 de margo de

New Meeting ~ Join
rharh
19
No upcoming meetings today
Schedule Share screen
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) settings b
General . L .
Local Recording  Location: |C:\ | Open || Change |
Video 389 GB remaining.
Audio () Choose a location for recorded files when the meeting ends
() Record a separate audio file for each participant who speaks
O Share Screen — - . .
[_| Optimize for 3rd party video editor (@

O Chat () Add a timestamp to the recording (&)

. Record video during screen sharing
Virtual Background

("] Place video next to the shared screen in the recording
B Profile
@ Statistics

O Keyboard Shortcuts

Accessibility

b) Para criar uma sala de videoconferéncia, basta o usuario clicar na opgao

“‘New Meeting”:

2 zoom e O

a o '::{:' O, Search

Home Chat Meetings Contacts

O@.x

terga-feira, 31 de margo de
Mew Meeting ~ Join
U ow
19
Mo upcoming meetings today
Schedule Share screen «
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&) Join Audio *

:> Join with Computer Audio

Test Speaker and Microphone

(] Automatically join audio by computer when joining a meeting

c) Para uma melhor gravacao e visualizagdo de todos os participantes, clica na

opgao “1”, conforme imagem abaixo.

d) Para gerar o convite da videoconferéncia, basta clicar na opgao “2”, “Copy

URL” e colar/enviar aos demais participantes.

e) Para gravar a videoconferéncia, o usuario devera clicar na opg¢éo “3”, na qual

podera pausar e finalizar a gravacgéo.

f) Para encerrar a videoconferéncia, o usuario clicar no botdo “End Meeting”,
opcao “4”. Apds o encerramento da videoconferéncia, sera gerada uma pasta com os
arquivos gravados, no local especificado no item 2 Serdo gerados arquivos apenas de

audio e outro audiovisual.
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= Zoom Meeting ID: 909-433-532 - [m] X

Connecting t.. «.. &

r:] B 4|.J|'|pir|' eo

o+ a’ B -~ ®» @ ¢

Stop Video Invite Manage Participants  Share Screen Chat Record Reactions

Mais informacdes sobre o Zoom podem ser encontradas no link abaixo (em inglés):

https://zoom.us/docs/doc/Education%20Guide%20-%20Getting%20Started%200n
%20Zoom.pdf?zcid=1231
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