ANEXO |

PLANO DE CLASSIFICAGAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
DA ADMINISTRACAO DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE GOIAS

TABELA DE TEMPORALIDADE

PLANO DE CLASSIFICAGAO

ASSUNTO

ADMINISTRACAO GERAL

PRAZO DE GUARDA

Fase
corrente

Fase
intermediaria

DESTINAGAO FINAL

Eliminagao /
Guarda Permanente

OBSERVAGAO / AVISO

0-0-1 — MODERNIZAGAO E REESTRUTURAGAO

e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de

cracha, credencial)

ADMINISTRATIVA (projetos, estudos e normas) 8 anos 3 anos Guarda Permanente guarda das normas - término da vigéncia.

0-0-2 - PLANEJAMENTO E PROGRAMAGAO DE ) ; ;

TRABALHO

» 0-0-2-1 - Plano, programa e projeto de trabalho 3 anos 3 anos Guarda Permanente

» 0-0-2-2 - Cronograma de atividades 2 anos - Eliminagéo

0-0-3 - ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES - - -

» 0-0-3-1 - Relatorio de atividades (final) 3 anos 3 anos Guarda Permanente

» 0-0-3-2 - Estatistica para subsidiar a elaboragdo de 2 anos R Eliminacéo

relatérios de atividades ¢

0-0-4 — FORMALIZAGAO DE ACORDOS BILATERAIS e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de

(acordo, ajuste, contrato e convénio) 3 anos 3 anos Guarda Permanente guarda - término da vigéncia.

0-1 ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

0-1-0 - ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO R R R

(GERAL)

» 0-1-0-1 - Elaboragé@o de normas / regulamentagdes / e Ato normativo, ato executivo, regimento,

diretrizes - ° Guarda Permanents regulamento, estatuto, organograma e estrutura.

» 0-1-0-2 - Habilitagao juridica e regularizagéo fiscal Lo lo_R_eglstro nos drgaos competentes // AVISO,: M:arco

do 6rga 2 anos - Eliminagéo inicial para contagem do prazo de guarda - término da

o 6rgéo I

vigéncia.

» 0-1-0-3 - Audiéncia. Despacho. Reunido 2 anos - Eliminagéo

0-1-1 — COMISSAO (COMITE) TECNICA. . . .

CONSELHO. GRUPO DE TRABALHO. JUNTA

» 0-1-1-0 - Comisséo (Comité) técnica / Conselho / 4 anos 5 anos Eliminacso

Grupo de trabalho / Junta (geral) ¢

» 0-1-1-1 - Ato de criagéo, ata, relatorio 3 anos 3 anos Guarda Permanente

0-1-2 — COMUNICAGCAO SOCIAL - - -

» 0-1-2-1 — Relagdo com a imprensa - - -

a - Relagédo com a imprensa (geral) 1 ano - Eliminagcao

. . . Lo e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de

b - Credenciamento de jornalistas 2 anos - Eliminagéo guarda - término da vigéncia.

c - Entrevista. Noticiario. Reportagem. Editorial 2 anos - Eliminagéo
e AVISO: Recomenda-se que as Comissdes
Permanentes de Avaliagdo de Documentos — CPADs

d - Clipping - coletanea de reportagens e release de 2 anos 5 anos Eliminacéo dos tribunais determinem os critérios que orientardo

matérias sobre a instituicdo ¢ na selecdo de amostragens destes documentos,
buscando preservar da melhor forma a meméria da
instituicdo.

» 0-1-2-2 — Divulgagéo interna 2 anos - Eliminagéo

» 0-1-2-3 — Relagdes publicas, cerimonial e promogéo R R R

de eventos

a — Relagdes publicas, cerimonial e promogéo de R Lo

eventos (geral) 1 ano Eliminagéo

b - Solenidade. Comemoragéo. Homenagem

(planejamento, programagéo, discursos, palestras e 3 anos 3 anos Guarda Permanente

trabalhos)

c - Visita e visitante 3 anos 3 anos Guarda Permanente | e Livro de registro de presenga

d - Felicitagdo. Agradecimento. Pésames. Despedida 1 ano - Eliminagéo

e - Organizagéo de evento - Feira, Saldo, Exposigéo,

Mostra, Festa (planejamento, programagéo, discursos, 3 anos 3 anos Guarda Permanente

palestras e trabalhos)

» 0-1-2-4 — Campanha institucional. Publicidade 3 anos 3anos Guarda Permanente

> 0-1-_2-5 — Ouvidoria (Protesto, reivindicagéo e 1 ano R Eliminagao

sugestao)

» 0-1-2-6 — Pedido, oferecimento e informagao R B B

diversos

a — Pedido, oferecimento e informagé&o diversos (geral) 1 ano - Eliminagéo

b - Pedido de busca de certiddo - nascimento / 2 anos R Eliminacéo

casamento / dbito / antecedente criminal ¢

c- qu(_)rma(_;ao prqce_s,s_.ual sobre processo 2 anos R Eliminagéo

administrativo ou judicial

d - Pedido de carta de apresentagéo e recomendagao 1 ano R Eliminacio

(pessoa fisica ou pessoa juridica) ¢

0-1-3 — FISCALIZAGAO - - -

» 0-1-3-1 — Apuragéo de irregularidade e auditoria

(sobre distribuigdo, custa, taxa, emolumento, denuncia, | 2 anos 4 anos Eliminagéo

reclamagéo...)

0-1-4 - GESTAO SOCIO-AMBIENTAL E ) _ _

RESPONSABILIDADE SOCIAL

» 0-1-4-1 — Gestdo ambiental 3 anos - Guarda Permanente

» 0-1-4-2 — Responsabilidade social / Voluntariado 3 anos - Guarda Permanente

» 0-1-4-3 — Assisténcia social (projetos, estudos e

normas) 3 anos - Guarda Permanente

0-1-5 - ACOMPANHAMENTO E INSTRUGAO DE 3 anos 3anos Guarda Permanente | ® Documentacéo referente as agdes judiciais onde a

AGCAO JUDICIAL instituigdo é parte.

0-2 |PESSOAL
0-2-0 - PESSOAL (GERAL) - - -
e . . = e Solicitagdo de emissao de identificagéo funcional,
P 0-2:0-1 - Identificagéo funcional (carteira, cartéo, 2 anos - Eliminagao comprovante de recebimento, identificagéo funcional

recolhida.

» 0-2-0-2 - Obrigagao trabalhista e estatutaria.Relagao
com 6rgaos normatizadores da administragdo publica;
Lei dos 2/3. RAIS
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ANEXO |

PLANO DE CLASSIFICAGAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
DA ADMINISTRACAO DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE GOIAS

TABELA DE TEMPORALIDADE

PLANO DE CLASSIFICAGAO

ASSUNTO

Fase
corrente

PRAZO DE GUARDA

Fase
intermediaria

DESTINAGAO FINAL

Eliminagao /
Guarda Permanente

OBSERVAGAO / AVISO

a - Obrigacéo trabalhista e estatutaria.Relagdo com

consignagao / outros descontos

orgaos normatizadores da administragéo publica; Lei 5 anos 5 anos Eliminagéo
dos 2/3. RAIS (geral)
b - Relagdo com os Conselhos Profissionais 2 anos - Eliminagéo
» 0-2-0-3 - Relagdes trabalhistas - - -
a - Sindicato. Acordo. Dissidio 3 anos 3 anos Guarda Permanente
b - Movimento reivindicatério: greve e paralisagdo 3 anos 3 anos Guarda Permanente
¢ - Agéo trabalhista. Reclamagao trabalhista 3 anos 3 anos Guarda Permanente | AVISO: Margo |n|C|§I para contagem do prazo de
guarda - transito em julgado.
. R e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
» 0-2-0-4 - Assentamento funcional. Cadastro 5 anos 95 anos Eliminagéo guarda - saida do servidor da instituicgo.
. R e Livro, cartéo, folha de ponto, abono de falta,
» 0-2-0-5 - Controle de frequéncia 5 anos 51 anos Eliminagéo cumprimento de hora extra
50 - . . e Prémio (concessdo de medalha, diploma de honra
» 0-2-0-6 - Incentivo funcional 3 anos 3 anos Guarda Permanente a0 mérito e elogio)
0-2-1 - INGRESSO - - -
o : R e Candidato a cargo e emprego publicos: curriculum
» 0-2-1-1 — Recrutamento 2 anos Eliminagéo vitae e inscrigio
» 0-2-1-2 - Concurso publico - - -
a - Concurso publico (provas e titulos, testes -
psicotécnicos e exames médicos) 6 anos ° Eliminagao
b - Constituicdo de banca examinadora, edital,
.Y . 3 anos 3 anos Guarda Permanente
exemplar unico de prova, gabarito, resultado e recurso
» 0-2-1-3 - Ingresso na magistratura pelo quinto
constitucional 3 anos 3 anos Guarda Permanente
0-2-2 - CAPACITAGAO E APERFEIGOAMENTO - - -
» 0-2-2-1 - Curso - - -
a - Curso (geral) 5 anos - Eliminagdo
b - Proposta, estudo, edital, programa, relatorio final,
exemplar unico de material didatico, relagao de
participantes, avaliagio e controle de expedicdo de 3 anos 3 anos Guarda Permanents
certificado
» 0-2-2-2 - Estagio - - -
a - Estagio (geral) 5 anos - Eliminagao
b - Estudo, proposta, programa, relatério final, relagdo
de participantes, avaliagéo e declaracédo de 3 anos 3 anos Guarda Permanente
comprovacao de estagio
» 0-2-2-3 - Congresso. Conferéncia. Seminario.
Simpdsio. Encontro. Convengéo. Ciclo de palestras. - - -
Mesa redonda
a - Congresso. Conferéncia. Seminario. Simpésio.
Encontro. Convencéo. Ciclo de palestras. Mesa 5 anos - Eliminagéo
redonda (geral)
b - Planejamento, programacéo, discurso, palestras e
trabalhos apresentados por técnicos da instituicdo 3 anos 3 anos Guarda Permanente
0-2-3 - QUADROS, TABELAS E POLITICAS DE ) ; ;
PESSOAL
» 0-2-3-0 - Quadros, tabelas e politicas de pessoal R B R
(geral)
a - Estudo e previsdo de pessoal 3 anos 3 anos Guarda Permanente
b - Criagéo, classificagao, transformagéo, transposicao
e remunerago de cargos e funcoes 3 anos 3 anos Guarda Permanente
e Ascensdo e progressao funcional; avaliagdo de
¢ - Reestruturacéo e alteragéo salarial 5 anos 51 anos Eliminagéo desempenho; enquadramento; equiparagéo, reajuste
e reposicao salarial; promogao
» 0-2-3-1 - Movimentagéo de pessoal - - -
a - Admisséao. Aproveitamento. Contratagao.
Nomeacéo. Readmissao. Readaptacédo. Recondugéo. 5 anos 51 anos Eliminagéo
Reintegragdo. Reversao
b - Demiss&o. Dispensa. Exoneragdo. Rescisdo 5 anos 51 anos Eliminacio
contratual. Falecimento ¢
c - Lotagdo. Remocéo. Transferéncia. Permuta 4 anos 5 anos Eliminagéo
d- De_mgnfzgao. Disponibilidade. Redistribuigao. 5 anos 51 anos Eliminagao
Substituicdo
e - Requisicédo. Cesséo 5 anos 51 anos Eliminagéo
0-2-4 - DIREITOS, OBRIGAGOES E VANTAGENS - - -
» 0-2-4-1 - Folha de pagamento. Ficha financeira - - -
a - Folha de pagamento. Ficha financeira (geral) 5 anos 95 anos Eliminagao
b - Salario, vencimento, provento e remuneragédo 7 anos - Eliminagéo e Inclusive abono ou provento provisério
¢ - Salario-familia (exceto casos especiais Regime S
A 5 anos 19 anos Eliminagao
Juridico Unico)
d —_Salério—faml’lia (casos especiais Regime Juridico 5 anos 95 anos Eliminagao
Unico)

; . . : Lo e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
e - Abono de permanéncia em servigo 5 anos Eliminagéao guarda - homologag&o da aposentadoria.
f - Gratificagéo - de fungao / cargos em comissao / 5 anos 51 anos Eliminagéo o Inclusive incorporagao
outras gratificagdes ¢ porag
gs;a—léGrir(';a)tlﬂcagao - jetons / natalina (décimo terceiro 7 anos B Eliminagao « Inclusive incorporagao
h - Adicional - tempo de servigo (anuénio, biénio e
quinquénio) / noturno / periculosidade / insalubridade / Lo

L - N 5 anos 51 anos Eliminagao
atividades penosas / servigo extraordinario (hora
extra) / outros adicionais
i - Adicional de 1/3 e abono pecuniario (Férias) 7 anos - Eliminagao
j - Desconto - Contribuigdo Sindical do Servidor /

Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) / 7 anos - Eliminagao
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PLANO DE CLASSIFICAGAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
DA ADMINISTRACAO DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE GOIAS
PLANO DE CLASSIFICAGAO TABELA DE TEMPORALIDADE
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO FINAL

ASSUNTO Fase Fase Eliminagéo / OBSERVAGAO / AVISO
corrente intermediaria Guarda Permanente

k - Desconto - contribuicdo para o plano de seguridade

social 5 anos 51 anos Eliminagéo
| - Desconto - penséo alimenticia 5 anos 95 anos Eliminagéo
m - Encargo patronal, recolhimento - Programa de

Formacéo do Patriménio do Servidor Publico (PASEP) /| 5 anos 5 anos Eliminagao
Programa de Integragéo Social (PIS)

n - Encargo patronal, recolhimento - Fundo de Garantia 5 anos 51 anos Eliminagao

por Tempo de Servigo (FGTS)

o - Encargo patronal, recolhimento - Contribuicao
Sindical do Empregador / Salario maternidade / 7 anos - Eliminagéo
Imposto de renda

p - Encargos patronal, recolhimento - Contribuicdo para
o Plano de Seguridade Social

» 0-2-4-2 — Férias 7 anos - Eliminagéo

5 anos 95 anos Eliminagéo

e acidente em servigo / e adotante / e afastamento do
conjuge ou companheiro / e atividade politica / e
capacitagdo profissional / ¢ desempenho de mandato
classista / @ doenga em pessoa da familia / e
gestante / e paternidade / @ prémio por

assiduidade / e servigo militar / e tratamento de
interesse particular / e tratamento de saude (inclusive
pericia médica)

» 0-2-4-3 — Licengas 5 anos 51 anos Eliminagéo

e para exercer mandato eletivo / e para depor / e para
servir como jurado / e para servir ao Tribunal Regional
» 0-2-4-4 — Afastamentos 5 anos 51 anos Eliminagao Eleitoral - TRE / e suspensao de contrato de trabalho -
CLT / e para estagio experimental em outro cargo /
érgao

o Mudanga de domicilio de servidores / o
Locomogao / e Outros reembolsos // AVISO: Marco

» 0-2-4-5 - Reembolso de despesas 5 anos 5 anos Eliminagéo inicial para contagem do prazo de guarda - aprovagédo
das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°
49/2005).

e alistamento eleitoral /  casamento (gala) / e doagéo
de sangue / e falecimento de familiar (nojo) / e horéario
especial (para servidor estudante, para servidor
portador de deficiéncia)

» 0-2-4-6 - Concessdes para ausentar-se do servigo 5 anos 51 anos Eliminagéo

e adogdo / e alimentagéo, refeicdo / e assisténcia pré-
escolar, creche / e fardamento, uniforme / @ moradia /
» 0-2-4-7 - Auxilios 5 anos 5 anos Eliminagéo e vale-transporte // AVISO: Marco inicial para
contagem do prazo de guarda - aprovagao das contas
(art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).

0-2-5 - APURAGAO DE RESPONSABILIDADE E
ACAO DISCIPLINAR

» 0-2-5-1 - Denuncia. Sindicancia. Inquérito.
Reclamagdo. Representagéao

0-2-6 - PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E
SEGURIDADE SOCIAL

» 0-2-6-1 — Beneficios - - -

5 anos 95 anos Guarda Permanente |e Processo disciplinar / @ Penalidade disciplinar

e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
a - Seguros 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n° 49/2005).

e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
b - Auxilios - acidente / doenga / funeral / natalidade 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).

¢ - Auxilio-recluséo 5 anos 51 anos Eliminagao
d - Aposentadoria 5 anos 95 anos Eliminagéo
e - Aposentadoria - contagem e averbagéo de tempo R e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
- 2 anos - Eliminagao ~ ;
de servigco guarda - homologagéo da aposentadoria.
f - Aposentadoria - penséo provisoria / temporaria 2 anos 5 anos Eliminagéo * AVISO: I’\/Iarlco inicia] para contagem do prazo de
guarda - término da vigéncia.
g - Aposentadoria - penséo vitalicia 5 anos 95 anos Eliminagéo
h - Adiantamento e empréstimo a servidores 2 anos 5 anos Eliminagéo * AVISO: M'arcg |n|(:|a|.p5'ara contagem do prazo de
guarda - quitagéo da divida.
e Inclusive planos de saude // AVISO: Marco inicial
- A a Lo para contagem do prazo de guarda - aprovagéo das
i - Assisténcia a saude 5 anos 5 anos Eliminagéo contas (art. 19 da Instrucio Normativa - TCU n°
49/2005).
j - Assisténcia a saude - prontuario médico do servidor 5 anos 95 anos Eliminagao
_ L Lo e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
k - Aquisigdo de imdveis 2 anos 5 anos Eliminagéo guarda - quitagio da divida.
~ . - R e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
| - Ocupagéo de proprios da Unido ou do Estado 2 anos 5 anos Eliminagéo guarda - apos a desocupagio.
m - Transporte para servidores 2 anos - Eliminagéo
» 0-2-6-2 - Seguranca e medicina do trabalho - - -
a - Prevengao de acidentes de trabalho 5 anos 51 anos Eliminagéo
b - Prevencéo de acidentes de trabalho - Comisséo
Interna de Prevengéo de Acidentes - CIPA (criagéo, 3 anos 3anos Guarda Permanente
designagéo, propostas, relatérios e atas)
c - Refeitdrio, cantina e copa 2 anos - Eliminagéo e Fornecimento de refeicdes
d - Inspegéo periddica de saude 5 anos - Eliminagéo
» 0-2-6-3 - Previdéncia privada 5 anos 51 anos Eliminagéo
0-2-7 - MISSAO FORA DA SEDE. VIAGEM A ) ; )
SERVICO
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PLANO DE CLASSIFICAGAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
DA ADMINISTRACAO DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE GOIAS

TABELA DE TEMPORALIDADE

PLANO DE CLASSIFICAGAO

ASSUNTO

» 0-2-7-1 - Missao fora da sede / Viagem a servigo -

PRAZO DE GUARDA

Fase
corrente

Fase
intermediaria

DESTINAGAO FINAL

Eliminagao /
Guarda Permanente

OBSERVAGAO / AVISO

e Ajuda de custo, diaria, passagem, prestagéo de
contas, relatérios de viagem, passaporte, reserva em
hotel // AVISO: Os relatérios técnicos de viagem

N PR 5 anos 5 anos Eliminagéo devem ser classificados no assunto correspondente.
com 6nus para a instituigao Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa
- TCU n° 49/2005).
» 0-2-7-2 - Misséo fora da sede / Viagem a servico - N o AVISO: Os relatdrios técnicos de viagem devem ser
N e 7 anos - Eliminagéo P
sem 6nus para a instituicdo classificados no assunto correspondente.
0-2-8 - DELES;A(;AO DE COMPETENCIA. ) ; )
PROCURAGAO
» 0-2-8-0 - Delegagdo de competéncia / Procuragao 2 anos 5 anos Eliminagao e AVISO: I’Vlarlco |n|c1a] para contagem do prazo de
(geral) guarda - término da vigéncia.
PYYE ~ - Ao e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
:rd%r?azr:r dgzl:gag:‘:sde competéncia / Procuragéo 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugéo
P Normativa - TCU n° 49/2005).
0-2-9 - SERVIGO PROFISSIONAL TRANSITORIO: 5 anos 51 anos Eliminacso e Inclusive licitagdo // AVISO: Marco inicial para
AUTONOMO E COLABORADOR ¢ contagem do prazo de guarda - término da vigéncia.
0-3 |MATERIAL E PATRIMONIO
0-3-0 —- MATERIAL E PATRIMONIO (GERAL) - - -
> 073:0-1 - Especif!cagép_, pagronizagé_o, chifica(;éo, 2 anos R Eliminagao
previsao, catalogo, identificagdo, classificagdo
» 0-3-0-2 - Licitagdo - - -
o Dispensa, inexigibilidade, carta de fianga, coleta de
dados, coleta de pregos, capacidade técnica //
a - Licitagéo (geral) 5 anos 5 anos Eliminagao AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n° 49/2005).
b - Cadastro de fornecedores 5 anos - Eliminagdo
» 0-3-0-3 - Instalagédo e manutengdo - - -
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
a - Requisicéo e contratagdo de servigos 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
b - Servigo executado em oficina da instituicdo 1 ano - Eliminagéo
e Manuteng&o de - elevador, ar condicionado,
¢ - Servigo de manutencéo / reparo (bem imével / A subestac&o e gerador, limpeza, imunizagéo,
P 1ano - Eliminagao N = . D
veiculo) - geral desisfestagao, reciclagem, jardinagem,
ornamentagéo, veiculo.
e Manutencéo de - elevadores, ar condicionado,
subestacgdes e geradores, limpeza, imunizagao,
d - Servico de manutengéo / reparo (bem imoével / 5 anos 5 anos Eliminacio desisfestagéo, reciclagem, jardinagem,
veiculo) - pagamento ¢ ornamentagao, veiculo // AVISO: Marco inicial para
contagem do prazo de guarda - aprovagéo das contas
(art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
(eg;[l;(?;nemmento e manutengdo de servigos basicos 1ano - Eliminagao o Agua e esgoto /  Gas / e Luz e forga
o Agua e esgoto / e Gas / e Luz e forga // AVISO:
f - Fornecimento e manutengdo de servicos basicos Lo Marco inicial para contagem do prazo de guarda -
(pagamento) 5anos 5 anos Eliminagao aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa
- TCU n® 49/2005).
» 0-3-0-4 - Inventario - - -
e Inclusive Relatério de Movimentagéo de Bens
a - Material permanente / Patriménio 5 anos 5 anos Guarda Permanente |Imoéveis - RMBI // AVISO: Marco inicial para contagem
do prazo de guarda - aprovagéo das contas.
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
b - Material de consumo 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
» 0-3-0-5 - Guarda e seguranca - - -
a - Guarda e seguranca (geral) 2 anos - Eliminagdo
b - Servigo de vigilancia (geral) 1 ano - Eliminagdo
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
¢ - Servigo de vigilancia (pagamento) 5 anos 5 anos Eliminagao guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n°® 49/2005).
d - Seguros (geral) 1ano - Eliminagdo
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
e - Seguros (pagamento) 5 anos 5 anos Eliminagao guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
f - Prevengdo de incéndio - treinamento de pessoal,
instalacdo e manutencgao de extintores, inspegao 2 anos - Eliminagéo
periédica
g - Prevencgao de incéndio - constituigao de brigadas de
incéndio, plano, projeto e relatério 3 anos 3 anos Guarda Permanents
- R e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
h - Sinistro 2 anos 5 anos Eliminagao guarda - concluso do caso.
i - Controle de portaria 2 anos - Eliminagdo
j - Controle de portaria - registro de ocorréncia 5 anos 5 anos Eliminagéo
0-3-1 - MATERIAL - - -
. e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
(:)r?sﬁ:l(-); - Compra (material permanente e de 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).

e . . e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
:Pm:;r:eﬁte)AlugueL comodato, leasing (material 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugéo
p Normativa - TCU n® 49/2005).

» 0-3-1-3 - Empréstimo, cessao (material permanente 4 anos 5 anos Eliminagao o AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de

recebido)

guarda - término da vigéncia.
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» 0-3-1-4 - Doacéo, permuta (material permanente e

PRAZO DE GUARDA

Fase
corrente

Fase
intermediaria

DESTINAGAO FINAL

Eliminagao /
Guarda Permanente

OBSERVAGAO / AVISO

de consumo recebidos) 4 anos 5 anos Eliminagéo
» 0-3-1-5 - Cessao (material de consumo recebido) 4 anos 5 anos Eliminagéo
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
» 0-3-1-6 - Confeccéo de impresso 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
e Controle de estoque / ® Extravio, roubo ,
» 0-3-1-7 - Movimentagéo de material (permanente e R R B desaparecimento / e Transporte de material / o
de consumo) Autorizagao de saida de material / ¢ Recolhimento de
material ao depdsito
e Inclusive Relatério de Movimentagéo de Bens -
RMB ou Relatério de Movimentagédo de Bens Moveis -
a - Termo de responsabilidade 5 anos 5 anos Eliminagao RMBM // AVISO: Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - aprovagao das contas (art. 19 da
Instrugéo Normativa - TCU n° 49/2005).
e Inclusive requisi¢éo, distribuigao e Relatério de
Movimentagao de Almoxarifado - RMA // AVISO: Para
b - Controle de estoque 2 anos - Eliminagéo os documentos referentes a produtos e insumos
quimicos e outras substancias entorpecentes,
observar os prazos da legislagéo especifica vigente.
e AVISO: Para os documentos referentes a produtos
e insumos quimicos e outras substancias
¢ - Extravio, roubo, desaparecimento 2 anos 5 anos Eliminagéo entorpecentes, observar os prazos da legislagdo
especifica vigente. Marco inicial para contagem do
prazo de guarda - conclusdo do caso.
e AVISO: Para os documentos referentes a produtos
. T e insumos quimicos e outras substancias
d - Transporte de material 2 anos - Eliminagéo . =
entorpecentes, observar os prazos da legislagdo
especifica vigente.
e AVISO: Para os documentos referentes a produtos
e - Autorizagdo de saida de material 1 ano - Eliminagéo € insumos quimicos e outras substénciasl
entorpecentes, observar os prazos da legislagdo
especifica vigente.
e AVISO: Para os documentos referentes a produtos
; . . - R N e insumos quimicos e outras substancias
f - Recolhimento de material ao deposito 2 anos Eliminagao entorpecentes, observar os prazos da legislacio
especifica vigente.
» 0-3-1-8 - Alienagao, baixa (material permanente e R R R
de consumo)
e Inclusive leildo // AVISO: Marco inicial para
a - Venda 5 anos 5 anos Eliminagao contagem do prazo de guarda - aprovagéo das contas
(art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
b - Cesséo, doagéo, permuta 4 anos 5 anos Eliminagcao
0-3-2 - PATRIMONIO - - -
» 0-3-2-1 - Bens imdveis - - -
o E opcional a reprodugéo dos documentos
a - Bens imoveis - projeto, planta e escritura 3 anos 3 anos Guarda Permanente |previamente ao recolhimento, para que o 6rgdo
permanega com cépias para consulta.
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
b - Condominio 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrucdo
Normativa - TCU n° 49/2005).
o AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
c - Compra 5 anos 5 anos Guarda Permanente guarda - aprovago das contas.
d - Cessao, doacgdo, permuta (bens imdveis adquiridos)| 3 anos 3 anos Guarda Permanente
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
e - Locagao, arrendamento, comodato 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
. ~ e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
f - Alienagao - venda 5 anos 5 anos Guarda Permanente guarda - aprovago das contas.
g - Alienacéo - cesséo, doagdo, permuta 3 anos 3anos Guarda Permanente
h - I;)egaprgprlagao, rt.elr)tegragao de posse, 5 anos 5 anos Guarda Permanente | ® AVISO: Marco |[1|C|al para contagem do prazo de
reivindicacdo de dominio, tombamento guarda - aprovagao das contas.
i- Obras_(reforma, recuperagéo, restauragao, 5 anos 5 anos Guarda Permanente | ® AVISO: Marco |p|c1a| para contagem do prazo de
construcéo) guarda - aprovagao das contas.
» 0-3-2-2 - Veiculos - - -
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
a - Compra, aluguel 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
b - Cesséo, doagéo, permuta, transferéncia (veiculos 4 anos 5 anos Eliminacio
adquiridos) ¢
¢ - Cadastro, licenciamento, emplacamento, 2 anos 5 anos Eliminacso e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
tombamento ¢ guarda - alienagdo do veiculo.
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
d - Alienacéo - venda 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
e - Alienacdo - cessao, doagao, permuta, transferéncia | 4 anos 5 anos Eliminagéo
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
f - Abastecimento 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n° 49/2005).
o AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
g - Acidente (sem vitimas), infragdo, multa 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n° 49/2005).
h - Acidente (com vitimas), infragao, multa 5 anos 15 anos Eliminagao * AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de

guarda - aprovagéo das contas.
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Guarda Permanente
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i - Controle de uso de veiculos (requisi¢do, autorizagdo
para uso fora do horario de expediente, 2 anos - Eliminagéo
estacionamento, garagem)
» 0-3-2-3 - Mudanca - - -
a - Mudanga (geral) 1 ano - Eliminagcao
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
b - Mudanga (pagamento) 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
» 0-3-2-4 - Uso de dependéncia 2 anos - Eliminagéo
0-5 |ORCAMENTO E FINANCAS
0-5-0 - ORCAMENTO E FINANCAS (GERAL) - - -
0 - e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
» 0-5-0-1 — Auditoria 5 anos 5 anos Guarda Permanente guarda - aprovago das contas.
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
» 0-5-0-2 — Tributo (imposto e taxa) 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
0-5-1 - ORCAMENTO - - -
» 0-5-1-1 - Programacé&o orgamentaria - - -
a - Previsdo orgamentaria 2 anos - Eliminagéo
b - Proposta orgamentaria 5 anos 5 anos Guarda Permanente
¢ - Quadro de detalhamento das receitas e das 2 anos R Eliminacio
despesas - QDRD G
d - Crédito adicional 5 anos 5 anos Guarda Permanente | Crédito suplementar, crédito especial, crédito
extraordinario
» 0-5-1-2 - Execugéo orgamentaria R R R
o S e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
ir- aDntizzr:ﬁg:;allzagao de recurso - distribuicao 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
¢ Normativa - TCU n° 49/2005).
b - Acompanhamento de despesa mensal - pessoal / e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
divida 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n° 49/2005).
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
¢ - Plano operativo. Cronograma de desembolso 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n° 49/2005).
0-5-2 - FINANGAS - - -
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
» 0-5-2-1 - Programagéo financeira de desembolso 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n° 49/2005).
o Receita, despesa // AVISO: Marco inicial para
» 0-5-2-2 - Execucéo financeira 5 anos 5 anos Eliminagéo contagem do prazo de guarda - aprovagao das contas
(art. 19 da Instrugao Normativa - TCU n° 49/2005).
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-5-3 - FUNDO ESPECIAL 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n°® 49/2005).
0-5-4 - ESTIMULO FINANCEIRO E CREDITICIO 5anos 5anos Guarda Permanente | ® 2AYISO: Marco inicial para contagem do prazo de
guarda - aprovagéo das contas.
0-5-5 - OPERAGAO BANCARIA - - -
e Pagamentos em moeda estrangeira // AVISO: Marco
~ - - inicial para contagem do prazo de guarda - aprovagéo
» 0-5-5-0 - Operagao bancaria (geral) 5 anos 5 anos Eliminagao das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°
49/2005).
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
» 0-5-5-1 - Conta Unica 5 anos 5 anos Eliminagao guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
» 0-5-5-2 - Outras contas: tipo B, Ce D 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n°® 49/2005).
e e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
0-5-6 - BALANCOS. BALANCETES 5 anos 5 anos Guarda Permanente guarda - aprovagio das contas.
0-5-7 - TOMADA DE CONTAS. PRESTAGAO DE o AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
CONTAS 5 anos 5anos Guarda Permanente guarda - aprovagéo das contas.
0-6 |DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO
0-6-0 - DOCUMENTAGAO E INFORMAGAO (GERAL) - - -
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
» 0-6-0-1 - Publicacdo de matérias no Diario Oficial 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
» 0-6-0-2 - Publicagdo de matérias nos boletins 1 ano R Eliminacéo
administrativo, de pessoal e de servigo ¢
» 0-6-0-3 - Publicagdo de matérias em outros 5 R * AVISO: Marco '[“C'al para contagem do prazo d?
eriodicos anos 5 anos Eliminagéo guarda'- aprovagao das contas (art. 19 da Instrugéo
p Normativa - TCU n® 49/2005).
0-6-1 - DOCUMENTAGAO BIBLIOGRAFICA (livros, R B B
periodicos, folhetos, boletins e audiovisuais)
e Normas, manuais e boletins // AVISO: Marco inicial
» 0-6-1-0 - Documentagéo bibliografica (geral) 3 anos 3 anos Guarda Permanente |para contagem do prazo de guarda - término da
vigéncia.
» 0-6-1-1 - Aquisicdo - - -
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
a - Compra - inclusive assinatura de periddico 5 anos 5 anos Eliminagao guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n°® 49/2005).
b - Doagéo, permuta 4 anos 5 anos Eliminagdo
» 0-6-1-2 — Registro - - -
a — Registro (geral) 2 anos - Eliminagao
b - Livro tombo - - Guarda Permanente
» 0-6-1-3 — Catalogacéo, classificagdo e indexagao 2 anos - Eliminagéo
» 0-6-1-4 - Referéncia e circulagdo 2 anos - Eliminagéo
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e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de

» 0-6-1-5 - Inventario 5 anos 5 anos Guarda Permanente guarda - aprovago das contas.
0-6-2 - DOCUMENTAGAO ARQUIVISTICA: GESTAO ) B )
DE DOCUMENTOS E SISTEMA DE ARQUIVOS
e Norma, manual, pesquisa sobre proveniéncia.
» 0-6-2-0 - Documentagéo arquivistica: gestdo de Cadigo de Classificagdo de Documentos. Tabela de
documentos e sistema de arquivos (geral) 3 anos 3 anos Guarda Permanente temporalidade // AVISO: Marco inicial para contagem
do prazo de guarda - término da vigéncia.
» 0-6-2-1 - Producdo de documentos. Levantamento. R R R
Fluxo
a - Produgédo de documentos. Levantamento. Fluxo R
4 anos - Eliminagéo
(geral)
b - Diagnéstico 3 anos 3 anos Guarda Permanente
» 0-6-2-2 - Protocolo: recepgéo, cadastro, tramitagéo R R R
e expedicédo de documentos
a - Protocolo: recepgéo, cadastro, tramitagéo e 2 anos R Eliminacio
expedi¢do de documentos (geral) ¢
; . A guarda permanente refere-se a informagao, sendo
b - Registro do andamento processual 3 anos 3 anos Guarda Permanente permitida a eliminagao do suporte original.
» 0-6-2-3 - Assessoramento técnico 5 anos - Eliminagéo
» 0-6-2-4 - Classificagédo e arquivamento 2 anos - Eliminagéo
» 0-6-2-5 - Politica de acesso aos documentos - - -
a - Politica de acesso aos documentos (geral) 3 anos 3 anos Guarda Permanente
- R e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
b - Consulta, empréstimo 1 ano - Eliminagéo =
guarda - devolugao do documento.
» 0-6-2-6 - Destinagdo de documentos - - -
a - Andlise, avaliagdo, selegéo 3 anos 3 anos Guarda Permanente
b - Eliminagéo (termo, listagem e edital de ciéncia de R
eliminagdo) 5 anos Guarda Permanente
¢ - Transferéncia, recolhimento (guia e termo de
transferéncia / guia, relagéo e termo de recolhimento / 5 anos - Guarda Permanente
listagem descritiva do acervo)
» 0-6-2-7 - Registro e autuagdo de processos 3 anos 3 anos Guarda Permanente | e Livro tombo, ata de distribuicao
0-6-3 - DOCUMENTAGAO MUSEOLOGICA - - -
= - e Norma e manual // AVISO: Marco inicial para
» 0-6-3-0 - Documentagé@o museologica (geral) 3 anos 3 anos Guarda Permanente contagem do prazo de guarda - término da vigéncia.
» 0-6-3-1 — Aquisicdo - - -
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
a - Compra 5 anos 5 anos Eliminagao guarda - aprovagéao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n° 49/2005).
b - Doagdo, permuta 4 anos 5 anos Eliminagéo
c - Certificado de doagdo de peca museoldgica 2 anos - Guarda Permanente
» 0-6-3-2 — Registro - - -
a — Registro (geral) 2 anos - Eliminagdo
b - Livro tombo - - Guarda Permanente
» 0-6-3-3 — Catalogacdo e classificagdo 2 anos - Eliminagéo
» 0-6-3-4 — Referéncia e circulagédo 2 anos - Eliminagéo
» 0-6-3-5 — Programa de histéria oral (Entrevistas.
- L 2 anos - Guarda Permanente
Depoimentos. Transcrigdes)
» 0-6-3-6 — Memoéria institucional 2 anos - Guarda Permanente
» 0-6-3-7 - Inventario 5 anos 5 anos Guarda Permanente  |° AVISO: Marco |[1|C|al para contagem do prazo de
guarda - aprovagao das contas.
0-6-4 - JURISPRUDENCIA - - -
» 0-6-4-1 — Analise, descrigao, indexagao e pesquisa -
em acordios 1ano - Eliminagao
» 0-6-4-2- Simula. Enunciado 2 anos - Guarda Permanente
P % ) : } o Inclusive edi¢do ou co-edicdo de publicagcdes em
0-6-5 - PRODUCAO EDITORIAL geral produzidas pelo érgdo em qualquer suporte.
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
» 0-6-5-1 — Editorag&o. Programag&o visual 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
» 0-6-5-2 — Distribuigdo. Promocéao. Divulgagéo 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n° 49/2005).
0-6-6 - SUBSTITUIGAO DE SUPORTE DOCUMENTAL - - -
» 0-6-6-1 — Projetos, estudos e normas sobre
microfilmagem e digitalizagio 3 anos 3 anos Guarda Permanente
0-6-7 - CONSERVAGAO E RESTAURAGAO DE ) } )
DOCUMENTOS
» 0-6-7-1 — Desinfestag&o, higienizagao - - -
a - Desinfestacéo, higienizacéo (geral) 2 anos - Eliminagéo
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
b - Desinfestagao, higienizagdo (pagamento) 5 anos 5 anos Eliminagao guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugdo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
» 0-6-7-2 — Armazenamento, depdsito (Centro de Lo
Informacéo) 2 anos - Eliminagao
» 0-6-7-3 — Restauragdo de documentos - - -
a - Restauragdo de documentos (geral) 2 anos - Eliminagcao e Inclusive encadernagéo
e Inclusive encadernagao // AVISO: Marco inicial para
b - Restauragé@o de documentos (pagamento) 5 anos 5 anos Eliminagao contagem do prazo de guarda - aprovagéo das contas
(art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
0-6-8 - TECNOLOGIA DA INFORMAGAO - - -
» 0-6-8-1 - Plano e projeto 3 anos 3 anos Guarda Permanente | * AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de

guarda das normas - término da vigéncia.
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e Inclusive licenga e registro de uso e compra / ®
Manuais técnicos / ¢ Manuais do usuario // AVISO:

» 0-6-8-2 - Programa. Sistema. Rede 3 anos 3 anos Guarda Permanente Marco inicial para contagem do prazo de guarda das
normas - término da vigéncia.
» 0-6-8-3 - Assisténcia técnica - - -
a - Assisténcia técnica (geral) 2 anos - Eliminagao
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
b - Assisténcia técnica (pagamento) 5 anos 5 anos Eliminagao guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n° 49/2005).
0-6-9 - REPRODUGAO DE DOCUMENTOS - - -
» 0-6-9-1 - Projetos, estudos e normas sobre
reprodugao de documentos 3 anos 3 anos Guarda Permanente
> 0-6-9,-‘2 - Requisigao e controle de servigo 1ano B Eliminag&o
reprografico
0-7 |COMUNICAGAO
0-7-1 - SERVICO POSTAL - - -
» 0-7-1-0 - Servigo postal (geral) 2 anos 5 anos Eliminagao
o Nacional / e Internacional - Sistema Express Mail
. N Service - EMS) // AVISO: Marco inicial para contagem
» 0-7-1-1 - Servigo de entrega expressa - SEDEX 5 anos 5 anos Eliminagéo do prazo de guarda - aprovagao das contas (art. 19 da
Instrugdo Normativa - TCU n° 49/2005).
. AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
» 0-7-1-2 - Servigo de coleta, transporte e entrega de T ° i = =
correspondéndia agrupada - malote 5 anos 5 anos Eliminagao %l;arrrg:tivger_?_\éagig gg/szc(:)%rét)as (art. 19 da Instrugao
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
» 0-7-1-3 - Mala oficial 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrucao
Normativa - TCU n° 49/2005).
0-7-2 - TELECOMUNICAGAO - - -
e Instalacdo, conservacao, reparo // AVISO: Marco
7o . . . Lo inicial para contagem do prazo de guarda - aprovacgédo
» 0-7-2-1 - Servigo de radio 5anos 5 anos Eliminag&io das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°
49/2005).
e Instalacdo, conservagao, reparo // AVISO: Marco
. R inicial para contagem do prazo de guarda - aprovagéo
» 0-7-2-2 - Servigo de telex 5 anos 5anos Eliminagao das contas (art. 19 da Instrugdo Normativa - TCU n°
49/2005).
» 0-7-2-3 - Servigo telefonico / Fac-simile - fax - - -
a - Autorizagao para ligagdes interurbanas, fac-simile 2 anos B Eliminagao
(FAX)
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
b - Instalagao, transferéncia, manutengao, reparo 5 anos 5 anos Eliminagéao guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugao
Normativa - TCU n°® 49/2005).
. . R e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
c - Lista telefénica interna 5 anos Eliminagao guarda das normas - término da vigéncia.
e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
d - Conta telefénica 5 anos 5 anos Eliminagéo guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugéo
Normativa - TCU n°® 49/2005).
2o . L e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
i:mO ;ﬁ 4 - Servigo de transmissao de dados, voz e 5 anos 5 anos Eliminagao guarda - aprovagao das contas (art. 19 da Instrugao
g Normativa - TCU n® 49/2005).
0-8 ASSOCIAGOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E DE R R B
SERVIDORES
0-8-1 - ASSOCIAGOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E 3 anos 3 anos Guarda Permanente
DE SERVIDORES (organizacao e estrutura)
0-8-2 - ASSOCIAGOES: CULTURAIS, DE AMIGOS E 2 anos R Eliminacso
DE SERVIDORES (comunicado e informe) ¢
2-0  |APOIO A ATIVIDADE FORENSE
~ INSPEGAO (Inspegio geral ordinaria / Inspegio -
21 geral extraordinaria / Inspegdo de avaliagio) 3 anos 3 anos Guarda Permanente | e Atas, relatérios
CORREIGAO (Correigéo geral ordinaria / Correigao
2-2 geral extraordinaria / Correicao de avaliagao / 3 anos 3 anos Guarda Permanente
Correigao parcial)
2-3 |PROCESSAMENTO JUDICIAL - - -
a - Alvara (2° via) 2 anos 3 anos Eliminagéo e 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta.
b - Carta - de ordem / precatéria / rogatéria (22 via) 2 anos - Eliminagao e 2° via - Esta via compde o livro ou a pasta.
c - Editais (22 via) 2 anos - Eliminagdo e 2?2 via - Esta via compde o livro ou a pasta.
d - Termo / Oficio de fianga (22 via) 5 anos 10 anos Eliminagéo e 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta.
e - Mandado (22 via) 2 anos - Eliminagao e 2° via - Esta via compde o livro ou a pasta.
24 PETIGAO NAO PASSIVEL DE JUNTADA AOS AUTOS| 1 ano - Eliminagéo
EXECUGAO DE PRECATORIO (Pagamento de o AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
2-5 precatoério ou Requisigao de pequeno valor - RPV / 2 anos 8 anos Eliminagéo guarda - aprovagéo das contas (art. 19 da Instrugéo
Controle de precatério) Normativa - TCU n° 49/2005).
2-6 |JULGAMENTO - - -
® 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta. / e
a - Acordao (registrado) (22 via) 3 anos 3 anos Guarda Permanente |Inteiro teor do acérdéo (relatério, votos, ementa e
acordao)
b - Livro / Termo de sentenca (2° via) 3 anos 3 anos Guarda Permanente | e 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta.
N - P = - "
\c;ia)Reglstro de audiéncia / Sessao de julgamento (2 3 anos 3 anos Guarda Permanente |e 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta.
d - Ata de julgamento (22 via) 3 anos 3 anos Guarda Permanente | e 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta.
e - Pauta de julgamento 2 anos - Eliminagéo
2-7 |DECISAO - - -
® 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta. / e
a - Decisao interlocutéria (22 via) 1 ano - Eliminagao AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
guarda - baixa do processo.
b - Decisdo monocratica (22 via) 3 anos 3 anos Guarda Permanente |e 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta.
¢ - Deciséo terminativa (22 via) 3 anos 3 anos Guarda Permanente | e 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta.
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ANEXO |

PLANO DE CLASSIFICAGAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS
DA ADMINISTRACAO DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE GOIAS

TABELA DE TEMPORALIDADE

PLANO DE CLASSIFICAGAO

ASSUNTO

CONTROLE DE CUMPRIMENTO DE LIBERDADE

PRAZO DE GUARDA

Fase
corrente

Fase
intermediaria

DESTINAGAO FINAL

Eliminagao /
Guarda Permanente

OBSERVAGAO / AVISO

e AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de

28 ASSISTIDA 5 anos 15 anos Bliminag&o guarda - cumprimento da medida.
2.9 |CONTROLE DE PENA ALTERNATIVA 1 ano ; Eliminagao * AVISO: Marco inicial para contagem do prazo de
guarda - encerramento da execugdo penal.
2-10 |REGISTRO DE LIVRAMENTO CONDICIONAL 5 anos 10 anos Eliminagdo
REGISTRO DE SUSPENSAO CONDICIONAL DE A
2-11 EXECUGAO DE PENA 5 anos 10 anos Eliminagéo
2-12 |CONTROLE DO ROL DE CULPADOS 3 anos 3 anos Guarda Permanente | AVISO: Vers3o atualizada.
i e 27 via - Esta via compoe o livro ou a pasta. / e
2-13 |REGISTRO DO DEPOSITO JUDICIAL (22 via) 3 anos 3 anos Guarda Permanente | Termo de recebimento, tombamento e remessa de
bens apreendidos, bens acautelados.
REGISTRO DE COMPROMISSO - FIEL Lo e 22 via - Esta via compéde o livro ou a pasta./ e
214 |\ DEPOSITARIO (22 via) 5 anos ) Bliminagdo Termo de compromisso
2-15 |REGISTRO DE HASTAS PUBLICAS 3 anos 3 anos Guarda Permanente
. = a: B Lo e 22 via - Esta via compde o livro ou a pasta./ e
2-16 |LAUDO DE AVALIAGAO (22 via) 3 anos Eliminagao Avaliador Judicial
2-17 _|EMISSAO DE CERTIDAO (22 via) 1ano - Eliminagao ® 2% via - Esta via compde o livro ou a pasta.
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